景泰县编办（事业单位登记管理局）
事业单位法人登记管理非行政许可审批流程图
（登记管理局  电话：0943—5955133）

 初审不合格，通知申报单位（5个工作日内）          审定后将结果返回受理（岗位）责任人


          材料经补充、修改后再次报送


申请单位                             受理（岗位）责任人               分管领导          部门领导           

（申请）                             （登记回执、初审）               （复审）          （审定）

                                  材料齐全30个工作日内办结


                 送达许可决定                     

                                                                     对批准设立、变更、注销登记的

                                                                              予以公告 


一、设立（备案）登记

1、 设立登记申请条件

（1）经审批机关批准设立   （2） 有规范的名称和组织机构   （3）有稳定的场所  （4） 有与其业务范围相适应的从业人员、设备设施经费来源和开办资金  （5）宗旨和业务范围符合事业单位性质、法律和政策规定   （6）能够独立承担民事责任

2、 设立登记申请材料

（1）设立（备案）登记申请书   （2）法定代表人登记申请表   （3）事业单位章程草案  （4）审批机关批准设立的文件  （5）拟任法定代表人现任该单位行政职务的任职文件  （6）拟任法定代表人居民身份证复印件或其他身份证明文件  （7）具有法定资格的验资机构出具的验资证明  （8）住所证明 （9）登记管理机关要求提交的其他相关文件


二、变更登记

1、 变更登记申请条件

（1） 名称的变更 （2）住所的变更 （3）宗旨和业务范围的变更  （4）法定代表人的变更 （5）经费来源的变更 （6）开办资金的变更（变动超过20%的）
2、变更登记申请材料
（1）变更登记申请书  （2）《事业单位法人证书》正、副本　（3）名称变更：审批机关批准文件  （4）住所变更：提交新住所证明  （5）宗旨和业务范围变更：资质认可证明或执业许可证  （6）法定代表人变更：法定代表人变更登记申请表、法定代表人被免去行政职务的文件、申请登记的法定代表人任职文件和身份证的复印件  （7）经费来源变更：变动证明   （8）开办资金变更的（变动超过20%的）：资产评估证明
三、注销登记

1、 注销登记申请条件

（1）举办单位决定解散  （2）因合并、分立解散   （3）依照法律法规和本单位章程，事业单位自行决定解散   （4）行政机关依照法律，行政法规责令撤销   （5）事业单位法人登记依法被撤销，或者事业单位法人证书依法被吊销   （6）法律，法规规定的应当注销登记的情形   

2、 注销登记申请材料

（1）法定代表人签署的注销登记申请书   （2）撤销或者解散的证明文件  （3）有关机关确认的清算报告  （4）发布该单位拟申请注销登记公告的凭证  （5）《事业单位法人证书》正、副本及单位印章  （6）管理机关要求提交的其他相关文件

四、年度检验

1、 年度检验条件

已登记事业单位应当于每年3月31日前进行年检，以延续《事业单位法人证书》在新的一年内的效力。

2、 年度检验申请材料

（1）〈〈事业单位法人证书〉正、副本  （2）上一年度末资产负债表  （3）住所证明   （4）有关资质认可或者执业许可证明文件  （5）登记管理机关要求提交的其他相关文件
注：根据《事业单位登记管理暂行规定实施细则》的规定，材料齐全的在30个工作日内办结。

景泰县编办机构编制审批流程图


   

                                 返回受理（岗位）责任人              决定后返回部门领导


                                                                 决定后返回部门领导


申请单位              受理（岗位）责任人                 编制部门              县编委               县委常委会  报送  上级机关

（申请）                  （受理）                     （提出方案）        （审核或决定）           （决定）


                       下发批准文件                                                      批 复




申请内容：关于机构设立、撤销、合并、更名、升格，编制核定、调整，职能配置、调整等事项






5日内完成功











5日内完成





风险点：1擅自设立、撤销、合并行政机构或者变更规格、名称的；2擅自改变行政机构职责的；3擅自增加编制或者改变编制使用范围的。





防控措施：严格执行《甘肃省机构编制管理条例》，认真调查研究，按照程序办事





风险点：1、不按照规定办理变更、登记、注销等登记手续；2、涂改、出租、出借《事业单位法人证书》。





防控措施：严格按照《事业单位登记管理暂行条例》有关规定办理登记手续。








